天津市建筑工程职工大学退费管理规定（拟定稿）
为了加强学校学历和非学历教育学生学习费用收缴后因退学、休学与转学而引起的退费管理，确保学费、培训费等合理退费，保障学校和学生的合法权益。根据《中华人民共和国高等教育法》、《天津市建筑工程职工大学学生学籍管理规定》、《天津市建筑工程职工大学成人高考招生录取及入学资格审查工作管理规定》、《天津市建筑工程职工大学举办非学历教育管理规定（试行）》等，结合学校教育实际，制定本规定。
第一章 总则
第一条：本规定适用于学校范围内发生的学历教育学生和非学历教育学员（以下统称学生）学费、培训费等。
第二章 退费范围
第二条：学历教育退费范围
1.退学：学生因个人原因主动申请退学，或因学业成绩未达学校要求等符合学校退学条件的情况。​
2.转学：学生因家庭搬迁、个人发展等合理原因，经学校批准同意转学至其他学校。​
3.休学：学生因身体疾病、特殊个人情况等原因，经学校批准同意休学。​
4.其他特殊情况：如学生在校期间发生意外事故致死、致残，或家庭发生重大变故，导致无法继续学习的情况。​
第三条：非学历教育退费范围
1.非学历教育培训项目无法正常开展。
2.学生因个人原因主动退出培训。
3.学生在培训期间发生意外事故致死、致残，或家庭发生重大变故，导致无法继续学习的情况。
第三章 退费执行
第四条：由学生本人提出书面退费申请，由主管部门填写《天津市建筑工程职工大学退费审批单》进行退费。
第五条：退费流程
1.学历教育退费流程
（1）学生提出书面退费申请。申请中应标明学生个人信息、录取专业、申请退费原因（必要时需提供相应证明文件），由主管部门核实学生信息和退费意愿，对材料做好留存；
（2）主管部门确定退费比例和金额，填写《天津市建筑工程职工大学退费审批单》，完成后到财务科审核；
（3）财务科对学生缴费情况和退费审批单进行审核，无误后财务科根据退款金额准备款项，并与申请人约定退款时间，并告知具体退款方式。
2.非学历教育退费流程
（1）由学员本人或缴费单位，携带缴费发票提交书面退费申请。申请中应标明学生个人信息、培训项目、开课班级、申请退费原因，由主管部门核实学生信息和退费意愿，对材料做好留存；
（2）主管部门确定退费比例和金额，填写《天津市建筑工程职工大学退费审批单》，完成后到财务科审核；
（3）财务科对学生缴费情况和退费审批单进行审核，无误后财务科根据退款金额准备款项，并与申请人约定退款时间，并告知具体退款方式。
第六条：退费比例
1.职大学历教育退费比例
（1）新生在第一学年开学前、老生新学年开学前申请退费的，全额退还本学年已缴纳学费；
（2）学生在第一学期开学后一个月内要求退学，按学校所收取本学年学费标准的80% 退还；
（3）学生在第一学期开学一个月后到第二学期开学前要求退学，按学校所收取本学年学费的50% 退还；
（4）学生在本学年第二学期开学后要求退学，所收取的本学年学费不予退还。
（5）经学校同意转专业的学生，其缴纳的学费按新专业收费标准多退少补。
（6）学生申请转学，经转出和转入学校同意，在上学期内办理转学，退还本学年学费的50%，在下学期内办理转学，所收取本学年学费、住宿费不予退还；
（7）学生休学期间，学校保留其学籍，所收取学费直接抵交复学后的学费和住宿费，学生休学期满申请复学，经学校复查不合格给予退学处理的，应给予退费，比例参照前文执行；
（8）学生未缴费注册的不予退费。
2.开大学历教育退费比例
（1）未注册学籍且未产生课程注册、管理费用：报名后未通过入学资格审核，或在注册学籍前申请退学的学生，可退还已缴纳的全部费用（不含已产生的第三方代收费用，如报名费等）；
（2）注册学籍后但未选课注册课程：新生在注册学籍后，若未进行课程注册操作，可申请退还学费；
（3）在籍生：在籍学生如果在后续学期开设课程的课程注册操作前，提交退学申请的，学校将计算学生已学习课程的学费（每学分费用乘以课程学分数）后，根据所缴纳学费进行剩余学费的退还或补缴（每学分费用将根据不同专业对应该不同价格）；
（4）已课程注册：学生一旦完成当前学期的课程注册，无论是否实际参与学习，所注册课程的全部学费（每学分费用乘以课程学分数）均不予退还；
（5）因学生个人原因（如自身学业规划调整、兴趣改变等）不能继续学习的，在第一学年完成（两个学期）且第二学年未缴学费的，学费将不予退还；在第二学年完成（四个学期），后面所有学期至学籍到期学费将不予退还。
3.非学历教育退费比例
（1）若因办学方原因无法开班，或学员在开班前提交退费申请的，全额退还费用；
（2）短期非学历培训课程（时长1天内）：开班前提交退费申请，全额退费，开班后提交的，不予退费；
长期非学历培训课程（时长1天以上）：学员在课程进行至半程前提交退费申请，退还50%费用，课程超过半程后提交的，仅办理退学，不予退费。
第七条：退费时间从学生提交书面申请之日起计算。
第八条：因特殊原因申请退费的，需经学校研究后，酌情处理退费事宜。
第九条：学生因违纪受到开除学籍、勒令退学处分，以及触犯刑律不能继续在校学习，所收取学费、培训费不予退还。
第四章 附则
第十条：涉及合作办学的，费用执行按相关协议协商执行。
第十一条：学校其它退费情况可参照本规定执行。
第十二条：本规定由学校负责解释。如有未尽事宜，学校将根据实际情况进行补充规定。
第十三条：本制度自发布之日起施行，如有与国家法律法规和上级政策相抵触的，以国家法律法规和上级政策为准。
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